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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Domeniul de aplicare

Elemente

Nr. prlvmd. .., [Numele si prenumele Functia Data Semnitura

responsabilii/
crt. :

operatiunea

| 2 2 4 5
Il Aprobat S Primar 14.07.2021
1.2 Revizuit Socol Cornel Sef serviciu 14.07.2021 (k:_ih
R?*—\\ e i I
S

2.1 Procedura se aplica in cadrul Primariei orasului lernut — Serviciul Politia Locala.

2.2 Procedura este intocmita si reglementata in scopul prezentirii procedeului de
verificare a autorizatiilor si aprobarilor pentru societitile comerciale.

2.3 La proceduri participa compartimentul de specialitate din Primirie, precum si

personalul Serviciului Politia Locala.
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3. Documente de referinti

3.1 Constitutia Romaniei
3.2 Legeanr. 155/2010 a Politiei Locale

3.3 H.G. nr. 1332/2010 privind regulamentul cadru de organizare si functionare a politici
locale.

3.4 O.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ

3.5 0.U.G. nr. 99/2000 privind comercializarea produselor si serviciilor de piata.

3.6 H.C.L. nr. 11/2018 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Politiei locale Iernut.

3.7 HC.L nr. 143/2019 privind Regulamentul de gospodirire a Orasului lernut si a
satelor apartinatoare,

3.8 H.C.L nr. 58/2017 privind Regulamentul de comercializare a produselor si serviciilor
de piasd de pe raza orasului lernut.

4. Scopul
4.1 Procedura descrie activittile desfisurate in cursul verificarii autorizatiilor si
aprobdrilor pentru societitile comerciale.

4.2 Prin Procedurd se urméreste asigurarea unui procedeu corect, eficient, operativ si
legal de verificare a autorizatiilor, a aprobarilor, a documentelor de provenientd a marfii, a
buletinelor de verificare metrological pentru cantare, a avizelor si a altor documente stabilite prin
legi sau acte administrative ale autoritdtilor administratiei publice central si locale pentru
societatile comerciale
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5. Definitii si abrevieri
5.1 Definitii

a) consumator - orice persoana fizicd sau grup de persoane fizice constituite in asociatii, care
cumpdrd, dobéndeste, utilizeazi ori consumi produse sau servicii in afara activitatii profesionale;

b) comerciant - persoana fizicd sau juridicd autorizata sa desfasoare activitiati de
comercializare a produselor si serviciilor de piata;

¢) comerf cu ridicata/de gros - activitatea desfisurati de comerciantii care cumpdra produse in
cantitd{i mari in scopul revanzarii acestora in cantitdti mai mici altor comercianti sau utilizatori
profesionali si colectivi;

d) comert cu amanuntul/de detail - activitatea desfasuratd de comerciantii care vand produse,
de regula, direct consumatorilor pentru uzul personal al acestora;

e) comert de tip cash and carry/formi de comert cu autoservire pe baza de legitimatie de acces
- activitatea desfdsuratd de comerciantii care vand marfuri prin sistemul de autoservire citre
persoane juridice, persoane fizice autorizate, asociatii familiale autorizate conform legii si
persoane fizice inregistrate in baza de date a vanzitorului, in scopul revanzirii si/sau prelucrarii,
precum si al utilizdrii acestora ca produse consumabile, pastrand regimul diferentiat de pret tip
engros/en detail;

f) comerf ambulant - activitatea de comercializare cu amanuntul realizati prin trecere dintr-un
loc in altul, in rulote mobile, standuri mobile, chioscuri mobile sau in vehicule special amenajate;

g) serviciu de alimentatie publica - activitatea de pregatire, preparare, prezentare §i servire a
produselor si a bauturilor pentru consumul acestora in unitati specializate sau la domiciliul/locul
de munca al consumatorilor;

h) exercitiu comercial - una sau mai multe activitati de comercializare cu ridicata, cu
amanuntul, de tip cash and carry, de alimentatie publica, precum si a serviciilor desfasurate de un
comerciant. Obiectul activitafilor de comercializare il constituie produsele si serviciile cuprinse
in anexa la prezenta ordonant;

i) serviciu de pia{a - orice actiune sau prestatic care face obiectul vanzarii-cumparirii pe piata
si care nu are drept consecintd transferul proprietitii asupra unui bun corporal, efectuata in
scopul satisfacerii unor necesititi ale consumatorilor:

J) structurd de véanzare - spatiul de desfasurare a unuia sau mai multor exercitii comerciale;

k) suprafatd de vanzare - suprafati destinati accesului consumatorilor pentru achizitionarea
produsului/serviciului, expunerii produselor oferite, plafii acestora si circulatiei personalului
angajat pentru derularea activitatii. Nu constituie suprafete de vanzare cele destinate depozitrii
si pastrérii marfurilor, productiei, birourilor si anexelor:
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) structurd de vénzare cu suprafatd micd - structurd de vanzare avind o suprafatd de vanzare de
pénd la 400 mp inclusiv;

m) structurd de vénzare cu suprafafd medie - structura de vénzare avind o suprafatd de vinzare
cuprinsa intre 400 - 1.000 mp inclusiv;

n) structurd de vanzare cu suprafa(d mare - structurd de vanzare avand o suprafati de vénzare
mai mare de 1.000 mp;

0) centru comercial - structura de vanzare cu suprafatd medie sau mare in care se desfisoara
activitdti de comercializare cu aminuntul de produse, servicii de pia{d si de alimentatie publicd,
ce utilizeazd o infrastructurd comuna si utilititi adecvate. Suprafata de vanzare a unui centru
comercial este rezultatd din suma suprafetelor de vanzare cu amanuntul de produse si servicii de
piatd si de alimentatie publicid cuprinse in acesta;

p) comert in zone publice - activitatea de comercializare a produselor si serviciilor, desfisurata
permanent sau sezonier in piete, targuri, oboare, pasaje publice, porturi, aeroporturi, giri,
autogari, drumuri publice si strizi sau orice zona de altd naturd destinati folosintei publice;

q) parc comercial - perimetru ce grupeaza doud sau mai multe cladiri cu destinatia de structuri
de vanzare cu suprafete medii ori mari, in care se desfisoard activititi de comercializare cu
amdnuntul de produse, servicii de piata si de alimentafie publica, ce utilizeaza o infrastructura
comuna, inclusiv spafii de parcare si circulatie comune, precum si utiliti{i adecvate. Suprafata
unui parc comercial este rezultatd din suma suprafetelor construite a cladirilor cu destinatia de
structuri de vanzare cu suprafefe medii sau mari care fac parte din acesta, la care se adauga
suprafetele spatiilor de parcare si circulagie comune, precum si suprafetele celorlalte elemente de
infrastructura comune;

r) supermagazin - structurd de vanzare cu suprafatd medie sau mare intre 1.000 mp si 2.500 mp,
utilizatd pentru comert specializat ori nespecializat, care comercializeazi marfuri alimentare
si/sau nealimentare, avand drept caracteristici autoservirea si plata marfurilor la casele de marcat
amplasate la iesire;

s) hipermagazin - structurd de vanzare cu amanuntul, cu suprafata de peste 2.500 mp, utilizata
pentru comer{ specializat si/sau nespecializat, care comercializeazd marfuri alimentare si/sau
nealimentare, avand drept caracteristici: prezenta tuturor raioanelor, inclusiv a celor cu vanzitori,
case de marcat
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5.2 Abrevieri

Nr. Abrevierea Termen abreviat
Gt

1 | PO Procedura operationala

2 |E Elaborare

2 | N Verificare

4 A Aprobare

5 |Ap Aplicare, implementare

6 | Ah Arhivare

7 | PR Relatii publice Eng. Public relations

6.Descrierea procedurii

6.1 Generalitati
In domeniul activititii comerciale, politia locald actioneaza pentru respectarea normelor
legale privind desfasurarea comertului stradal si a activitdtilor comerciale, respectiv a conditiilor
si a locurilor stabilite de autoritatile administratiei publice locale, verifica legalitatea activitatilor
de comercializare a produselor desfisurate de operatori economici, persoane fizice si juridice
autorizate §i producitori particulari in pietele agroalimentare, targuri si oboare, precum si
respectarea prevederilor legale de citre administratorii piefelor agroalimentare, verifica existenta
la locul de desfagurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a documentelor de
provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologica pentru cantare, a avizelor si a altor
documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei publice

centrale si locale, s. a.

In cadrul Serviciului Politia Locala se primesc, se emit, se adopta sau se transmit diverse
acte, documente, raportari si statistici. Circuitul acestor documente si acte trebuie sa fie unul
planificat si trasabil.

5.2. Evidenta documentelor utilizate

-Registru electronic intrari/iesiri general.

-Registru de evidentd a proceselor verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor.

5.2.1. Provenienta si destinatia documentelor:

-Documente de intrare.

-Documente care constituie corespondenta de iesire.

-Documente cu circuit extern, in afara primdriei.

6.2.2. Continutul si rolul documentelor:

-Procese verbale de constatare a stdrii de fapt sau procese verbale de constatare si

sancfionare a contraventiilor.
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6.3. Resurse necesare:
6.3.1. Resurse materiale
-Birouri, mobilier, mijloc auto pentru deplasiri in teren.
-Echipamente si tehnicd de calcul adecvata (calculator, imprimanta, retea, posibilitati
pentru stocarea datelor si informatiilor).
-Rechizite, dosare, bibliorafturi.
6.3.2. Resurse umane
-Personal calificat si instruit, incadrat conform statului de functii aprobat de Consiliul
Local.
6.3.3. Resurse financiare
-Conform bugetului alocat de Primaria orasului lernut.

6.4. Modul de lucru:
6.4.1. Derularea activitatilor

-Politistul local sau personalul imputernicit, periodic pe bazi de planificare sau inopinat
in cazul sesizarilor, se deplaseaza la punctele de lucru ale societatilor comerciale existente pe
raza orasului lernut si a satelor apartinidtoare.

-Se legitimeazi, identifica reprezentantul legal al entititii controlate, dupa care verifica
autorizatiile, avizele si alte documente stabilite prin legi sau acte ale administratiei publice locale
ca fiind necesare desfasurarii activitatii din punctul de lucru.

-Se verifica totodatd dacd produsele comercializate de citre entitatea controlata au la bazi
documente legale de provenienta astfel cum acestea sunt prevazute de lege, daca se incadreaza in
obiectul autorizatiei eliberatd de Primdrie, dacd acordul de functionare este valabil si daca da
pentru ce locatie, verifica buletinul de verificare metrologica pentru cantarul utilizat de
comerciant, precum si faptul daca acesta are afisate la loc vizibil datele de identificare ale
entitatii cerute de lege, precum si pretul produselor expuse la comercializare.

-Se¢ intocmeste dacd se impune Proces verbal de constatare a strii de fapt sau proces
verbal de constatare §i sanctionare a contraventiilor.

-Se completeaza in registrul unic de control al entitatii controlate.

6.4.2. Valorificarea rezultatelor activitatii

-Intocmirea de situatii statistice.

-Intocmirea de rapoarte de activitate sau rapoarte informative.

-Redactarea raspunsului in cazul unei sesiziri sau reclamatii.
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7. Responsabilitati

7.1, Politistul local:

-Actioneazi pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si
a activitafilor comerciale, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de autorititile

administratiei publice locale.
-Informeazi seful ierarhic.

-Raspunde de respectarea procedurii.

-Raspunde de intocmirea documentelor conform fisei postului.

7.2 Seful Serviciului Politia Locala:

-Controleazi activitatea subordonatilor, si le acorda sprijin si indrumare.

-la act de sesizirile facute de politistul local privitor la neregulile constatate si
consemnate in documentele legal intocmite.

-Comunica Primarului neregulile constatate si face propuneri de imbunatatire a activitatii.

7.3 Primarul orasului:

-In urma informérilor primite de la seful Serviciului Politia Locala, dispune madsuri

legale.
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8. Formular de evidenti a modificirilor

- . - sps :"Seinnﬁtura
r.pag. | Deseriere modificare | conducitorului
= - compartimentului
Revizie conform Ordinului
Secretarului  general al
Guvernului nr. 600/2018
I I ] 13.07.2021 * pentru aprobarea Codului
controlului intern
managerial al entitétilor
publice i
9. Lista de difuzare a procedurii
Data |
?:t dSi;‘L?zpaL:Ei Compartiment Functia Nume si prenume pr[i)re::;ij Semnatura Re{:;létrii U:E;;?; S i
procedurii 1
I 3 4 5 6 7 8 9 [T
9.1 | Aplicare | Serv.Politie | Sefserv. Sacol Cornel 16.07.2021 T Wy
Locala Politist Budian Paul /
local Dreghici p
Valentin
Marginean Ioan
Popa Raul
Catana Viorel
Sabau loan
Sand Liviu
Vlad Liviu
9.1 | Informare | Secretar Secretar Dordea Laura
Autorizari | Popa Diana
Comercial
9.2 | Evidenta | Serv.Politie Sef Socol Cornel
Locala serviciu
9.3 | Arhivare | Arhiva Arhivar Fogarasi Tunde

X

Sl
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10.Anexe
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:

Anexa la p.v.c.s.c seria PL nr. /

PROCES VERBAL DE CONFISCARE/RIDICARE IN VEDEREA CONFISCARII

Incheiat azi
Subsemnatii si , lucratori ai Politiei Locale lernut,
cu ocazia verificarilor efectuate in locul
am  constatat, savarsirea de catre a contraventiei  prevazute de
art. alin. lit. < din , pentru care s-a intocmit procesul verbal de

constatare si sanctionare a contraventiilor, a carei anexa o constutuie prezentul.
In conformitate cu prevederile art. 24 din 0.G. nr. 2/2001 privnd regimul juridic al contraventiilor, am
procedat la confiscarea/ridicarea in vederea confiscarii a urmatoarelor:

Nr. Denumirea bunului cuindicarea Descrierea amanuntita a bunului, cu indicarea provenientei(import
crt unitatii de masura si a cantitatii sau indigen), marca, serie, an de fabricatie, denumire
inscriptionata, precum si starea fizica(nou sau folosit)

Lucratori de politie, Contravenient,
1. MARTOR,
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PROCES - VERBAL
de constatare

Incheiat astazi, ziva  , luna i , anul_ .ora__ . in localitatea ,jud.
Mures.

Numele si prenumele agentului ) din cadrul
Serviciului Politia Locala Ternut, in baza legitimatiilor de serviciu nr. azi data de mai sus m-

am(ne-am)deplasat la

pentru
constatand urmatoarele:

Pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal.
AGENT CONSTATATOR




