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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei
in cad rgh! editiei procedurii operationale

Elementele privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 | 1 2 3 4 y
1.1. | Elaborat Batinas M. Sef birou urbanism { "
Mirela )
1.2. | Avizat Dordea Laura Presedinte comisie
| monitorizare C,Qr%f >
1.3. | Aprobat Nicoara loan Primar C Ry s
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
| Editia/revizia in cadrul | Componenta Modalitatea Data de la care se aplica
editiel revizuita reviziei prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia |
2.2 Revizia |
%3 | Revizia 2

editiei procedurii operationale

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

Nr. | Scopul Exemplar | Compartiment | Functia | Numesi | Data Semnatura
crt | difuzarii | nr. prenume | primirii
| : 3 -+ 5 6 7
3.1, | Aplicare |1 Serv. Consilier | Precup
Urbanism Calin
3.2, | Aplicare | I Serv. Inspector | Sonica M
Urbanism Carmen f.d
3.3, | Evidenta | | Serv. Consilier | Precup
Urbanism Calin |
3.4 | Evidenta | 1 Serv. Inspector | Sonica Ak
Urbanism Carmen L,M/gj
3.4, | Arhivare | | Relatii cu arhivare '
publicul
3.5, | Alte -
scopuri
\
4. Scop
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4. 1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:

Scopul prezentei proceduri este de a elabora o metodologie unitara pentru desfasurarea activitatii
de eliberare a Certificatului de atestare a edificarii/ extinderii/ radierii constructiei in vederea intabularii/
radierii din Cartea Funciara, respectiv emiterea Procesului verbal de constatare pentru constructiile care
nu mai exista fizic din motivele enumerate in prezenta procedura, in vederea radierii de la plata impozitului
si scoaterea acestora din evidentele Directiei Impozite si Taxe, respectiv radierea din Cartea Funciara,
respectiv pentru: primirea si inregistrarea cererilor de eliberare a Certificatului de atestare a edificarii/
extinderii/ radierii constructiei , a Procesului verbal de constatare pentru constructiile care nu mai exista
fizic din motivele enumerate in prezenta procedura si a documentelor necesare in acest sens, conform
legislatiei in vigoare; verificarea documentatiei depuse; intocmirea Certificatului de atestare a edificarii/
extinderii/ radierii constructiei si a Procesului verbal de constatare; inregistrarea acestora in Registrul de
evident3; transmiterea certificatelor emise solicitantilor si arhivarea documentelor.

De asemenea, prin prezenta proceduri se urméreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru
indeplinirea sarcinilor aferente figei postului pentru toti angajatii institutiei implicati direct sau indirect in
activitatea de primire a cererilor de eliberare a Certificatului de atestare a edificarii/ extinderii/ radierii
constructiei si a Procesului verbal de constatare, respectiv intocmirea §i transmiterea certificatelor
eliberate, precum si in arhivarea documentelor.

Nu in ultimul rdnd, prezenta proceduri are ca scop scurtarea perioadei de acomodare la noul loc
de munca pentru noii angajati, furnizand informatii concrete si detaliate cu privire la modul de indeplinire
a sarcinilor aferente fisei postului pentru noul ocupant al acestuia, asigurdndu- se continuitatea activitafii.

4.2. D4 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii ;

4.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului ;

4. 4. Sprijina auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,iar pe manager,in

luarea deciziei ;

4. 5. Alte scopuri specifice procedurii formalizate;




UAT ORASUL IERNUT PROCEDURA OPERATIONALA Editia :1
Biroul Urbanism si Procedura eliberarii certificatului de | Nr.deex.: 3

Amenajarea Teritoriului atestare a edificarii/ extinderii/ | Revizia:1
radierii constructiei si eliberarea | Nr. de ex. :

procesului verbal de constatare

Cod: P.O. 31 Exemplar nr. : 1

5. Domeniul de aplicare
5. 1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se referd procedura operationala:

Prevederile acestei proceduri se aplicd pentru eliberarea Certificatului de atestare a edificarii/
extinderii/ radierii constructiei, in vederea intabularii dreptului de propietate asupra constructiilor in
Cartea Funciara si prin care se confirma ca edificarea constructiilor s- a efectuat conform autorizatiei de
construire, in baza unui proces- verbal de receptie la terminarea lucrarilor, sau dupa caz , care sa confirme
situatia juridica actuala a constructiilor si respectarea dispozitiilor in materie si a unei documentatii
cadastrale.

Prevederile acestei proceduri se aplicd pentru eliberarea Procesului verbal de constatare pentru
constructiile care nu mai exista fizic din motivele enumerate in prezenta procedura, la cererea
solicitantului, prin completarea unei cereri tip, depusa prin registratura atunci cand o constructie se afla in
urmatoarele situatii:

[] peretii si/ sau acoperisul constructiei s-au prabusit, deci nu mai are elementele structurale
de baza ale unei constructii conform Codului Fiscal (Legea 227/2013, art.461,lit.c), caz in care
constructia va fi radiata de la plata impozitului ( Directiei Impozite si Taxe Locale) iar pentru
radierea din cartea funciara se va solicita Certificat de Urbanism si Autorizatie de Desfiintare.

00 constructia nu mai exista fizic pe teren din motive necunoascute, caz in care se va
analiza modul in care s-a desfiintat constructia, daca fapta constituie contraventie conform
Legii 50/ 1991 republicata si actualizata.

5. 2 . Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activita(i desfasurate de
entitatea publicd; Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

5.3 . Listarea principalelor activitati de care depinde si / sau care depind de activitatea proceduratd: De
activitatea proceduratd nu depind celelalte activititi din cadrul institutiei.

5. 4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si / sau beneficiare de rezultate ale activitagii
procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizoare de date: Toate structurile

5. 4.2 Compartimente furnizoare de rezultate: Toate structurile

5. 4. 3 Compartimente implicate in procesul activitafii : Urbanism, Taxe si impozite, Juridic,
Politia locala- Disciplina in constructii.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale: Nu este cazul
6.2. Legislatie primara

[0 Noul cod civil- Legea 287/2009, republicat, actualizat la zi si consolidate prin :

o Legea 138/2014- pentru modificarea si completarea Legii nr. 134/2010 privind Codul
de procedura civila, precum si pentru modificarea si completarea unor acte normative conexe;

o Legea 60/ 2012 privind aprobarea OUG 79/2011 pentru reglementarea unor masuri
necesare intrarii in vigoare a Legii nr. 287/ 2009 privind Codul Civil, Monitorul Oficial 255/2012;
0 Legea 150/2015 pentru modificarea si completarea Legii 7/1996 republicata si actualizata, privind legea
cadastrului si publicitatii imobiliare;
O Ordinul O.C.P.I nr. 700/2014, modificat prin Ordinul nr. 1340/2015, privind modificarea si
completarea Regulamentului de avizare, receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara,
0 Legea nr. 453/2001 pentru modificarea i completarea Legii nr. 50/1991 priviﬁd autorizareca executdrii
lucrdrilor de constructii si unele méasuri pentru realizarea locuintelor publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr 431 din 01.08.2001
0 Legeanr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii publicata in Monitorul Oficial
al Romaénieli, Partea I, nr. 933 din 13.10.2004,cu modificarile si completarile ulterioare
0 Ordinul nr. §39/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind
autorizarea executdrii lucririlor de constructii publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr 797
din 23.11.2009
O Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal si HG 1/2016 Normele metodologice de aplicare a Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal.
OLegea nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare
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7. Definitii si abrevieri

7.1 Definitii

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau , dacd este cazul, act ul care defineste termenul

Procedura

Prezentarea formalizati, in scris , a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitatii, cu privire la
aspectul procesual.

Procedura trebuie infeleasd ca un set de instructiuni scrise care fundamenteaza o
actiune sau activitate repetitiva din institutia publicé.

Procedura de
sistem

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la nivelul tuturor
directiilor/servicilor/compartimentelor din cadrul institutiei,numite si "proceduri
generale".

Nu se consider de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare limitatd a
directiilor de specialitate.

Procedura
operaticnala

Prezentarea formalizatd, in scris , a tuturor pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizérii activitatii, cu privire la
aspectul procesual. Mai sunt cunoscute gi sub denumirile de ,, proceduri specifice”,
,» proceduri de proces 7, ,, proceduri formalizate” etc . Metodele de lucu si
procedurile formalizate sunt specifice fiecrei institufii si constituie obiectul
sistemului de control managerial intern, respectiv al standardului intitulat ,,
Proceduri”.

Pentru ca procedurile si eprezinte instrumente eficiente, trebuie s indeplineasca
un numir de conditii esentiale:

Sa fie:

- scrise gi formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor , precum si tergilor daca este cazul ,

Document

Dispozitii, prevederi etc . scrise pe suport de hartie sau magnetic ( diskete,CD-ui etc
.), care reglementeazi modul de efectuare a unor activititi si/sau precizeazi cerinte
pentru acestea. Documentele pot fi de provenientd internd: ROF,fisele posturilor,
Regulamente interne privind desfasurarea activitatii dar si externd: standarde, legi,
prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu caracter normativ , tehnice sau
legislatie

Aprobare

Confirmarea scrisi, semnitura si datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in oganizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de cétre autoritatea
desemnati ( veriticator ), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele SCIM.
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Certificat de
atestare a
edificarii/
extinderii/
radierii
constructiei

Certificatul eliberat de administratia publica locala competenta, in vederea
intabularii dreptului de propietate asupra constructiilor in Cartea Funciara si prin
care se confirma ca edificarea constructiilor s- a efectuat conform autorizatiei de
construire, si ca exista proces- verbal de receptie la terminarea lucrarilor, precum
si a celorlalte dispozitii legale in materie si a unei documentatii cadastrale

Certificat
Constatator

Certificatul eliberat de administratia publica locala competent in vederea radierii
de la plata impozitului (Directiei Impozite si Taxe), pentru constructiile care nu mai
exista fizic din motive necunoscute, precizate in prezenta procedura ( certificatul
constatator nu tine loc de documentatie in vederea obtinerii autorizatie de
desfiintare)

Gestionarea
documentelor

Procesul de administrare a documentelor unei entitdfi publice, pentru a s ervi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de v iatd, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pand la dis trugerea lor

7.2. Abrevieri

PO - Procedura operationala

E - Elaborare

V- Verificare

A - Aprobare

Ap - Aplicare, implemeniare

Ah - Arhivare

F - Formular

ANFP - Agentia Nationala a Functionarilor Publici
HG - Hotarare de Guvern

BTIL — Birou Taxe si Impozite locale

CJ — Compartiment Juridic

C.P. - Compartiment Patrimoniu

CAP - Compartiment Audit Public

C.R. - Compartiment Regisiraiura

C.R.P.S. - Compartiment Relatii Publice, Secretariat
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati si principii

Certificatului de atestare a edificarii/ extinderii/ radierii constructiei este actul care se emite
de ciitre administratia publica locala competenta, la cererea persoanelor fizice sau juridice, in vederea
intabularii dreptului de propietate asupra constructiilor in Cartea Funciara, respectiv pentru radierea
acestora din Cartea Funciara si prin care se confirma ca edificarea constructiilor s-a efectuat conform
autorizatiei de construire, si ca exista proces- verbal de receptie la terminarea lucrarilor, precum si a
celorlalte dispozitii legale in materie si a unei documentatii cadastrale.

Procesul verbal de constatare, este eliberat de administratia publica locala competenta, la cererea
persoanelor fizice sau juridice, in vederea radierii constructiilor care nu mai exista fizic, din evidentele
fiscale ale Directiei Impozite si Taxe Locale, respectiv pentru radierea acestora din Cartea Funciara, fara
necesitatea elaborarii unei autorizatii de desfiintare.

8.1.1. Solicitantul gaseste la Biroul Urbanism din cadrul Primdriei lernut formularul pentru cerere, prin

care solicitd eliberarea unui Certificat de Atestare a Edificarii/ Extinderii/ Radierii constructiilor; Cererea

tip va fi completata cu elementele de identificare ale beneficiarului, cu precizarea scopului solicitarii

actului;

8.1.2. Dupa completarea cererii i atagarea tuturor actelor solicitate se depune la Registratura Primariei,

de unde va primi un numir de inregistrare;

8.1.3. Cererea si documentele anexate de solicitant vor ajunge la Biroul Urbanism, unde se va verifica

documentatia anexata iar solicitantul va fi contactat in vederea verificérii in teren a celor solicitate;

8.1.4. Verificarea in teren se va efectua de catre o comisie formata dintr- un reprezentant al Biroului

Urbanism- cu responsabilitati privind receptia la terminarea lucrarilor prin fisa postului, un reprezentant
‘al Serviciului Politia Locala- Disciplina in Constructii, care sa verifice respectarea prevederilor

autorizatiilor de construire/ desfiintare, a legalitatii executarii lucrarilor de construire/ desfiintare.

8.1.5. Dupai verificarea in teren, Comisia de Constatare va intocmi un proces verbal la care va fi atasata si

o documentatie fotografica a situatiei existente in teren. In procesul verbal vor fi inscrise mentiuni cu

privire la indeplinirea conditiilor specificate in prezenta procedura si se va propune eliberarea Procesului

verbal de constatare, solicitat.

8.1.6. In baza documentatiei depusa de solicitant, a declaratiei acestuia pe proprie raspundere si a punctului

de vedere mentionat procesului verbal intocmit de Comisia de Constatare, Responsabilul de activitate din

cadrul Compartimentul Urbanism va intocmi Procesul verbal de constatare.

8.1.7. Daci n urma verificarilor in teren se constati ci nu se indeplinesc conditiile pentru a putea fi emis

acest certificat, Compartimentul Urbanism, prin inspector are obligatia de a comunica in scris

solicitantului acest lucru, cu precizarea motivului pentru care nu se poate elibera certificatul.

8.1.8. Certificatul de Atestare a Edificarii/Extinderii/ Radierii Constructiilor cu sau fira autorizatie de

construire, cu sau fara proces verbal de receptie se vor elibera in urmétoarele conditii:

8
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8.1.8.a. Pentru constructii fird autorizatie de construire, documentul se va elibera numai pentru
cele mai vechi de 1991.

8.1.8.b. Pentru constructiile edificate in perioada 1991- 30 august 2001 care au autorizafie de
construire si aceasta este respectatd dar nu au proces verbal de receptie;

8.1.8.c. Pentru constructiile ridicate dupd 30.08.2001 se vor aplica prevederile Legii 50/1991
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare.
8.1.9. Referatul de specialitate este semnat de catre inspectorul de urbanism care a ficut constatarea, care
isi asum# cele mentionate in referat. Acesta se inainteaza spre vizare sefului biroului urbanism si
compartimentului juridic pentru stabilire situatie juridica imobil.
8.1.10. Referatul de specialitate este inregistrat de citre inspector intr-un registru special de evidentd a
emiterii Certificatelor de Atestare a Edificarii/Extinderii/ Radierii Constructiilor din cadrul biroului.
8.1.11. Redactarea Certificatului de Atestare a Edificirii/Extinderii/ Radierii Constructiilor intré in sarcina
Compartimentului Urbanism se face in doud exemplare (un exemplar citre solicitant §i un exemplar spre
arhivare).
8.1.12. Continutul cadru al Certificatului de Atestare a Edificarii/Extinderii/ Radierii Constructiilor este
previzut prin Anexa nr. 1.52 la Ordinul nr. 700/ 2014 privind aprobarea Regulamentului de avizare,
receptic si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciara, cu modificérile si completdrile ulterioare;
8.1.13. Cel de-al doilea exemplar semnat al certificatului de atestare a edificdrii/ extinderii constructiei se
arhiveazé;
8.1.14. Eliberarea Certificatului de Atestare a Edificarii/Extinderii/ Radierii Constructiilor se face de cétre
Compartimentul Urbanism din cadrul Primériei dupé achitarea de cétre solicitant a taxei mentionate in
referat.
8.1.15. Cel de-al doilea exemplar semnat, al Certificatului de Atestare a Edificarii/Extinderii/ Radierii
Constructiilor se arhiveaza.
8.1.16. Termenul de rezolvare a solicitirii de emitere a Certificatului de Atestare a Edificarii/ Extinderii/
Radierii Constructiilor este de 30 zile de la data inregistrérii cererii.
8.1.17. Responsabilul de activitate, pastreaza evidenta si gestioneaza documentatiile depuse de solicitanti,
urmand ca acestea, dupa solutionare, sa fie grupate in dosare, potrivit nomenclatorului si predate
Compartimentului Arhiva, pe baza de proces verbal de predare- primire.
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9. DOCUMENTE UTILIZATE:

9.1. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATULUI DE ATESTARE A
EDIFICARI / EXTINDERII CONSTRUCTIEI REALIZATE ANTERIOR APARITIEI LEGII
50/1991:

9.1.1. Documentele necesare emiterii Certificatului de Atestare a Edificarii/Extinderii Construcgiei
PENTRU PERSOANE FIZICE: '

O Cerere- completata si semnata de proprietarul/ proprietarii din C.F. sau imputernicit cu dovada
in original; atunci cand solicitantul nu este acelasi cu proprietarul, se va prezenta o imputernicire
legalizata, in original din partea proprietarului pentru eliberarea certificatului;

O Copie act de identitate;

[ Autorizatia de executare lucrari — copie sau certificat de mostenitor si declaratia notariald din
care rezultd data la care a fost edificatd/extinsd constructia si faptul ca aceasta nu face obiectul nici unui
litigiu si/sau dovada de la Registrul Agricol din care sé rezulte anul edificérii constructiei;

0 Extras de Carte Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicitd certificatul,
actualizat la zi;

0 Plan topografic cu viza OCPI , ANCPI sau institutia abilitati la data edificarii constructiei. in
cazul in care acest lucru nu este posibil se va prezenta un plan topografic intocmit, semnat si stampilat de
topograf autorizat;

O Certificat fiscal — Serviciul Taxe si Impozite Locale din care sa rezulte anul realizarii
constructiei (conform declaratiei) si care sa ateste ca nu sunt datorii la bugetul local;

O Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului de atestare a edificarii/ extinderii
constructiei.

9.1.2. Documentele necesare emiterii Certificatului de Atestare a Edificarii/Extinderii Constructiei
PENTRU PERSOANE JURIDICE:

O Cerere- completata si semnata de proprietarul/ proprietarii din C.F. sau imputernicit cu dovada
in original; atunci cand solicitantul nu este acelasi cu proprietarul , se va prezenta o imputernicire
legalizata, in original din partea proprietarului pentru eliberarea certificatului;

0 CUI si copie act de identitate reprezentant firma;

00 Autorizatia de executare lucriri- copie si declaratia notariald din care rezultd data la care a fost
edificatd/ extinsi constructia si faptul ci aceasta nu face obiectul nici unui litigiu si/sau dovada de la
Registrul Agricol din care si rezulte anul edificarii constructiei;

[0 Acte din care rezulta transmiterea dreptului de proprietate asupra constructiei in cauza de la
executantul acesteia pana la actualul proprietar;
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0 Extras de Cate Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicitd certificatul,
actualizat la zi;

0 Plan topografic cu viza OCPI, ANCPI sau institutia abilitatd la data edificarii constructiei. in
cazul in care acest lucru nu este posibil se va prezenta un plan topografic intocmit, semnat si stampilat de
topograf autorizat;

O Certificat fiscal — Serviciul Taxe si Impozite Locale, din care rezulti ci figureazi impus cu
constructia in cauza, si anul impunerii( si in care sa ateste ca nu sunt datorii la bugetul local);

O Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului de atestare a edificarii/ extinderii
constructiei.

9.2. ACTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATULUI DE ATESTARE A
EDIFICARI / EXTINDERII CONSTRUCTIEI REALIZATE ULTERIOR APARITIEI LEGII

50/1991:

9.2.1. Documentele necesare emiterii Certificatului de Atestare a Edificdrii/Extinderii Constructiei
PENTRU PERSOANE FIZICE, cf. art. 37 din Legea 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de construire
republicata cu toate modificarile si completarile ulterioare:

O Cerere- completata si semnata de proprietarul/ proprietarii din C.F. sau imputernicit cu dovada
in original; atunci cand solicitantul nu este acelasi cu proprietarul , se va prezenta o imputernicire
legalizata, in original din partea proprietarului pentru eliberarea certificatului;

0 Copie act de identitate proprietar;

0 Autorizatia de construire si documentatia tehnica vizata spre neschimbare- copie;

0 Proces Verbal de Receptie la terminarea lucrarilor pentru lucrari executate pe baza Autorizatiei
de Construire emise incepand din anul 2001, semnat si de un reprezentant al Compartimentului Urbanism;

0 Extras de Carte Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicita certificatul,
actualizat la zi;

) Extras CF colectivi in original, actualizat la zi , valabil 30 de zile pentru mansardarile de blocuri;

0 Contract de Vénzare- Cumpdrare , in cazul instriindrii imobilului, in original sau legalizat( in
original) in cazul in care titularul A.C. nu mai este proprietarul tabular( inscris in C.F.) in care sa se
precizeze ca au fost transmise beneficiile A.C. ;

0 In cazul ipotecilor si/ sau interdictiilor, uzufructului se solicita acordul beneficiarului interdicitei
si/ sau ipotecii, uzufructului notate in C.F.

0 Acord notarial proprietar teren ( atunci cand este cazul) pentru intabulare- original;

O Plan topografic cu viza OCPI,

0 Plan de amplasament si delimitare (P.A.D.) a imobilului pe suport magnetic ( CD);

0 Certificat fiscal — Serviciul Taxe si Impozite Locale pentru constructia nou;
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O Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului de atestare a edificirii/ extinderii
constructiei;

O Dovada achitarii taxei de 0,1% + 0,5% 1.S.C. — adeverinta ISC;

[ Copie dupa formularul de regularizare taxa la Autorizatia de Construire;

O Certificat privind performanta energetic a cladirilor(conform Legii 159/ 2013 pentru
modificarea si completarea Legii 372/2005 privind performanta energetic a cladirilor, aplicabile pentru
procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor incheiate ulterior datei de 19.07.2013, indiferent
cand a fost emisa A.C.)

1 Declaratie pe propria riaspundere, prin care solicitantul declard cd imobilul pentru care cere
emiterea certificatului de atestare a fost edificat cu respectarea in totalitate a prevederilor din autorizatia
de construire gi constructia nu a suferit modificéri de la data intocmirii procesului verbal incheiat la
terminarea lucrérilor.

9.2.2. Documentele necesare emiterii Certificatului de Atestare a Edificdrii/ Extinderii Construcfiei
PENTRU PERSOANE JURIDICE, cf. art. 37 din Legea 50/1991 privind autorizarea lucrarilor de
construire republicata cu toate modificarile si completarile ulterioare:

O Cerere;

0 CUI si copie act de identitate reprezentant firma;

0 Plan de situatie realizat pe suport topografic, intocmit de persoane autorizate;

0 Autorizatia de construire - copie;

"1 Proces Verbal de Receptie semnat de reprezentant Compartiment Urbanism;

O Extras de Cate Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicitd certificatul,
actualizat la zi;

0 Plan topografic cu viza OCPT;

O Certificat fiscal - Serviciul Taxe si Impozite Locale pentru constructia noud.

O Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului de atestare a edificarii/ extinderii
constructiei.

O Copie dupa formularul de regularizare taxa la Autorizatia de Construire;

9.2.3. Documentele necesare emiterii Certificatului de Atestare a Radierii Constructiei PENTRU
PERSOANE FIZICE/ JURIDICE:

O Cerers;
1 Copie act de identitate sau copie act de inregistrare firma;
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O Extras de Carte Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicitd certificatul,
actualizat la zi;

0 Copie Autorizatie de desfiintare;

0 Copie Proces- verbal de receptie la terminarea lucririlor;

O Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului de atestare a radierii constructiei.

9.2.4. Documemrele necesare emiterii Procesului verbal de constatare- PENTRU PERSOANE FIZICE/
JURIDICE:

O Cerere- completata si semnata de propietarul/ propietarii din C.F. sau imputernicit cu dovada in
original; atunci cand solicitantul nu este acelasi cu propietarul , se va prezenta o imputernicire legalizata,
in original din partea propietarului pentru eliberarea certificatului;

[0 Copie act de identitate sau copie act de inregistrare firma;

O Autorizatia de executare lucrdri — copie sau certificat de mostenitor si declaratia pepropria
raspundere din care rezultd data la care a fost edificatd/extinsa constructia si faptul ci aceasta nu face
obiectul nici unui litigiu si/sau dovada de la Registrul Agricol din care si rezulte anul edificirii
constructiei;

0 Extras de Carte Funciard pentru Informare al imobilului pentru care se solicita certificatul,
actualizat la zi;

[0 Plan topografic cu viza OCPI , ANCPI sau institutia abilitata la data edificarii constructiei. in
cazul in care acest lucru nu este posibil se va prezenta un plan topografic intociit, semnat si stampilat de
topograf autorizat;

O Certificat fiscal — Serviciul Taxe si Impozite Locale, din care rezultd cd figureazd impus cu
construcia in cauza, gi anul impunerii( si in care sa ateste ca nu sunt datorii la bugetul local);

(] Documentul de platd a taxei de eliberare a certificatului constatator in vederea radierii
constructiei;

10. RESPONSABILITATI ST RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

10.1. Primarul
0 desemneaza, prin dispozitie, membrii Comisiei de Constatare cu atributii in verificarea pe
teren a imobilului in cauza, respectarea de catre beneficiar a prevederilor autorizatiilor de
construire/ desfiintare, a legalitatii executarii lucrarilor de construire/ desfiintare si validarea
din punct de vedere juridic a constatarilor din teren.
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10. 2. Secretarul
0 avizeaza, pentru legalitate, dispozitia primarului;
[ Semneaza spre legalitate documentele emise prin prezenta Procedura Operationala;
0 Monitorizeazd aplicarea prevederilor din prezenta Procedura Operationala, in cadrul
Primériei;
10.3. Arh1tectu1 Sef/Sef birou urbanism si amenajarea teritoriului
11 desemneaza un Responsabil de activitate, functionar public din cadrul Compartimentului de
Urbanism;
O primeste coréspondenta in mapa si o directioneaza catre functionarul public desemnat;
O acordi consultantd si asistentd functionarului public desemnat- Responsabilului de
activitate, la solicitarea acestuia, respectiv Comisiei de Constatare, ori de cate ori este necesar;
10.4. Responsabilul de activitate
0 este functionarul public din cadrul Biroului Urbanism, desemnat de catre Arhitectul Sef pentru
indeplinirea prevederilor din prezenta Procedura Operationala;
I monitorizeaza direct respectarea aplicarii prevederilor din prezenta Procedura Operationala, in
cadrul Primériei si semnarea documentelor emise;
0 respecta prevederile din prezenta Procedura Operationala, in cadrul Primariei;
O raspunde, potrivit legii, de aplicarea prevederilor din prezenta Procedura Operationala, in
cadrul Primdriei si de circuitul documentelor; .
[0 coopereaza cu celelalte compartimente de resort pentru respectarea legalitatii privind
verificarea, intocmirea, semnarea, inregistrarea, arhivarea documentelor emise;
[ verifica documentele depuse de solicitant;
0 intocmeste Certificatul de atestare a edificari / extinderii/ radierii constructiei;
0 intocmeste Procesul verbal de costatare in baza documentatiei depusa de solicitant, a declaratie
acestuia pe proprie raspundere si a punctului de vedere mentionat procesului verbal intocmit de
Comisia de Constatare;
0 daci in urma verificirilor in teren, prin procesul verbal se constatd cd nu sunt indeplinite
conditiile pentru a putea fi emis acest certificat, va comunica in scris solicitantului acest lucru, cu
precizarea motivului pentru care nu se poate elibera certificatul. '
O pastreaza evidenta si gestioneaza documentatia depusa de solicitant pentru o perioada stabilita
prin prezenta procedura;
10.5. Functionarii din cadrul Compartimentului Urbanism
[] trebuie sa respecte prevederile din prezenta Procedura Operationala, in cadrul Primariei;
[ raspund de respectarea Procedurii Operationale;
0 coopereaza cu celelalte compartimente de resort pentru respectarea legalitatii privind
verificarea, intocmirea, semnarea, inregistrarea , arhivarea documentelor emise;
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0 inlocuiesc cf. legii persoana desemnata de Arhitectul Sef/Sef Birou ca Responsabil de
activitate, cand acesta lipseste legal.

10.6. Comisia de Constatare
[ analizeaza si verifica in teren respectarea prevederilor autorizatiilor de construire/ desfiintare,
a legalitatii executarii lucrarilor de construire/ desfiintare si si valideaza din punct de vedere
juridic constatarea in teren;
O intocmeste un proces verbal dupd verificarea in teren, la care va atasa si o documentatie
fotografica a situatiei existente in teren. In procesul verbal vor fi inscrise mentiuni cu privire la
indeplinirea conditiilor specificate in prezenta procedura si va propune eliberarea Procesului
verbal de constatare, solicitat sau dupa caz, va motiva imposibilitatea eliberarii acestuia;

11. Anexe:
e Lista documentelor utilizate, continutul, provenienta si circuitul actelor
o Cerere eliberare certificate de atestare a edificarii/radierii constructiei
e Certificat de atestare a edificarii/redierii constructiei

Lista documentelor utilizate, continutul, provenienta si circuitul actelor

Nr. | Denumirea Nr. |[Se Compartimentul/ | Data/peri | Termen | Persoanele | Locul de |
crt | documentului | exem | utilizeaza | persoana care il | oada de care arhivare
plare | la intocmeste intocmirii | predare | vizeaza/
semneaza
1 | Cerere pt|l Emiterea | Persoana fizica Primar Urbanism-
emiterea certificatu | sau juridical - Secretar Arhiva
certificatului lui de | solicitant Referent
de atestare a atestare a
edificarii/ existentei
radierii constructii
constructiilor lor
2 | Certificatul 2 Oficiul de | Urbanism si| 30 30 Primar Urbanism-
de atestare a Cadastru | Amenajarea Secretar Arhiva
edificarii/ si Teritoriului Referent
radierii Publicitate
constructiilor Imobiliara
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CERERE PENTRU ELIBERAREA CERTIFICATULUI DE ATESTARE A
EDIFICARIIVEXTINDERII/RADIERITI CONSTRUCTIEI

Subsemnatul(a) ' cu domiciliul in judetul
, localitatea , strada
nr. bl .sc_ et ,ap __ , telefon/fax , in calitate de
proprietar al imobilului situat in judetul , localitatea
, strada , Ir, , solicit eliberarea certificatului de
atestare a edlﬁcarn/extmdern constructiei edificate in anul , in baza autorizatiei de
construire nr. de catre si sotia .

in conformitate cu prevederile art. 37 alin 1 din Legea Cadastrului si publicitatii imobiliarenr
7/1996 republicata.

Anexez in copie (pentru constructii realizate dupa 1 august 2001):

o Copie carte de identitate/certificat de inregistrare eliberat de catre Registrul Comertului;

o Certificat fiscal eliberat de catre Serviciul Impozite si Taxe din cadrul Primariei Iernut cu anul

inregistrarii imobilului;

o Actul de proprietate asupra 1m0b11ulul pentru care se solicita certificatul de atestare a

edificarii/extinderii constructiei (titlu de proprietate, contract de vanzare cumparare, certificat de

mostenitor, etc)

0 Autorizatia/autorizatiile de construire insotita/insotite de documentatia tehnica (DT) vizata spre

neschimbare;

o Procesul-verbal de receptie la terminarea lucrarilor nr din sau, dupa caz,

procesul-verbal de constatare privind stadiul realizarii constructiei nr. din ;

o Declaratie pe propie raspundere, in forma autentificata (legalizata) la notar, prin care petentul declara
ca imobilul pentru care solicita emiterea certificatului de atestare a fost edificat/extins, cu respectarea
in totalitate a prevederilor din Autorizatia de construire nr. din si constructia nu

a suferit modificari de la data intocmirii si anul edificarii constructiei;

oExtras de Carte Funciara pentru informare de data recenta, nu mai vechi de 6 luni(daca exista);

0 Masuratori cadastrale imobil realizat.

o Certificat de casatorie sau declaratie legalizata ca a fost construita impreuna cu sotul/sotia.

0 Chitanta prin care s-a achitat taxa de eliberare a certificatului de atestare

Anexez in copie ( pentru constructii realizate inainte de 1 august 2001 cu/fara autorizatie de
construire):

o Copie carte de identitate/certificat de inregistrare eliberat de catre Registrul Comerjului;

o Certificat fiscal eliberat de catre Serviciul Impozite si Taxe din cadrul Primariei lernut cu anul
inregistrarii imobilului;

o Actul de proprietate asupra imobilului pentru care se solicita certificatul de atestare a
edificarii/extinderii constructiei (titlu de proprietate, contract de vanzare cumparare, certificat de
mostenitor, etc);

o Extras de Carte Funciara pentru informare de data recenta, nu mai vechi de 6 luni(daca exista);

0 Masuratori cadastrale imobil realizat;

1 Declaratie pe propie raspundere, in forma autentificata (legalizata) la notar, prin care petentul declara
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Cod: P.O. 31

Exemplar nr. : 1

anul edificarii constructici cu/fara autorizatie de construire);
o Certificat de casatorie sau declaratie legalizata ca a fost construita impreuna cu sotul/sotia.

o Chitanta prin care s-a achitat taxa de eliberare a certificatului de atestare.

Telefon:

Data:

Semnatura:
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CERTIFICAT

de atestare a edificarii/extinderii constructiei

Urmare a cererii inregistrate cu nir. de mai sus, de cdre ..................... , confirmam cd
pe terenul STRAE I v ioasiiominn , inscris in cartea funciard nr. ....... , a localitatii
.............. . cu nr. cadastral/topografic ............., existd o constructie proprietatea

...................... edificatd in anul ......................

Edificarea/extinderea constructiei s-a efectuat conform autorizatiei de construire nr.
....... /..., existd incheiat proces-verbal de receptie la terminarea lucrdrilor nr. . R

Constructia/extinderea are urmdtoarea descriere:

= GBRTEBLIRY o vovins conansnbuimeivnsamsnsnsissRana PRIER SERTS IS

- numdr unitdfi individuale ......................c........

- niimdr loguri de parcare ...

- regimul de IGIIMe ........cccuvcvnueveercriciscnns

- suprafata construitd la ol ..................ocoeeies

- suprafata construitd desfasuratd ...................

Prezentul certificat s-a eliberat pentru inscrierea construciel in cartea funciard, in
conditiile art. 37 alin. (1) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, re-
publicatd.

Primar, sef Birou Urbanism si Amenajarea Teritoriului

Intocmit,
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